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MONOXKEHWME O BYXTANNTEPUIN
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Obuyme NonoxeHU

ByxranTtepus siBNSeTCA CaMOCTOATE/IbHbIM CTPYKTYPHbIM NoApa3aeneHmnem
YHMBEpPCUTETa M NOAYMHAETCSH HEMOCPEACTBEHHO PEKTOPY.

CTpYKTYpYy W LWITaTbl OyXrantepum yTBepXKaaeT PyKOBOANUTENb C Y4ETOM 06bEMOB
NNaHnpyemMoii paboTbl U 0OCOBEHHOCTEN PUHAHCOBO-XO3ANCTBEHHOM AESTENBHOCTH.

B wtaTHbI cocTaB GyxranTepun BXOAAT FNaBHbIA Oyxrantep, 3aMecTUTE/b INaBHOr0
Oyxrantepa, Beaylme byxrantepa, Oyxrantepau Kaccup.

["naBHbIN ByxranTep Ha3Ha4YaeTcs Ha JO/MKHOCTb M 0CBOOOXAAETCA OT AO/MKHOCTM
NPUKa3oM PyKOBOAMTENS.

Byxrantepus B CBOeI AesTeNbHOCTY PYKOBOACTBYETCS: AeACTBY LM
3aKOHOJaTeNbCTBOM, APYIMMU HOPMATMBHBLIMUW MPABOBLIMI aKTaMu, YTBEPXAAeMbIMU
B YCTAaHOB/IEHHOM MOPSiAKe, PErYNPYIOLMMUN BYXTanTepCKMin 1 HaNOroBbIA YYeT,
npuKasammn, pacrnopsXKeHNAMU 1 YKa3aHMSIMN MO OCHOBHOW AeATENIbHOCTU U MO
NNYHOMY COCTaBY, HaCTOSALLMM MOSOXKEHMEM.

OCHOBHbIMU 3afa4amu Byxrantepum SBNSETCA BeeHNe OyXranTepckoro v HanoroBoro
yyeTa ()MHaHCOBO-X03AMNCTBEHHON AeATeIbHOCTM, 3a OCYLLECTB/IEHNE KOHTPO/IS
COXPaHHOCTbLH COBCTBEHHOCTU, NPaBWU/IbHBIM PAacX00BaHNEM [AEHEXHbIX CPEACTB U
maTepuasnbHbIX LLEHHOCTEN.

PYHKLUNN

OpraHu3aums 6I4KeTHOro yyeTa OCHOBHbIX (POHAOB, MaTepuasibHO-
NPOM3BO/ACTBEHHbIX 3aMacoB, AeHEeXHbIX CPEACTB W UHbIX LLEHHOCTEN YHMBEPCUTETA.
OpraHusauums pacyeToB C KOHTpareHTaMu rno X03gMCTBEHHbIM J0roBopam, ¢
OHOPKETOM U BHEOHOKETHBLIMU (hOHAAMM.

HauuncneHve 1 BbiniaTbl 3apaboTHON NiaTbl, CBOEBPEMEHHOE MPOBELEHME PacyeToB C
COTPYLAHUKaMMN YUpPeXaeHNs.

OobecreyeHne CTPOroro cobM04eHNs KacCoBOM M pacyeTHOM ANCUMNINHDI,
pacxof0BaHUA GHOAXKETHbIX CPeACTB, BblAeNeHHbIX B paMKaxX IMMUTOB BHOMXKETHbIX
0693aTe/IbCTB, M0 HA3HAYEHUIO.

OcyLLecTBeHMe NpeaBapuTENbHOr0 KOHTPO/IA 38 CBOEBPEMEHHbLIM U NMPaBu/bHbIM
othopM/IEHNEM [JOKYMEHTOB M 3aKOHHOCTbIO COBEPLLIAEMBIX OrepaLyii.

MprMeHeHWe YTBEPXKAEHHbIX B YCTAHOB/IEHHOM MOPSAKE TUMOBbLIX YHUPULUPOBAHHBIX
(hopM NEePBUYHOIN YUYETHON JOKYMEHTaLMW, CTPOroe CO6/I0AeHNe NopsaKa
0thopM/IEHNSA ITUX JOKYMEHTOB.

O6ecneyeHne CBOEBPEMEHHOIO 1 NPaBW/IbHOTO OTPaXKEHUS Ha cHeTax ByXrasTepckoro
yuyeTa 1 OTYETHOCTU XO3ANCTBEHHbIX Orepawuil.

OpraHu3aums Ha/IoroBoro yyeta JOX0408B, PacX040B, UMYLLIECTBA U UHbIX OOBEKTOB.
CocTaB/nieHve 1 NpeAcTaB/ieHre B YCTaHOB/IEHHbIE CPOKMN BHOKETHOW 1
CTaTUCTMUYECKOM OTYETHOCTM, OTHETHOCTM B rOCYapCTBEHHbIE COLMAsbHbIE
BHe6HOMKeTHbIe (DOHAbI, HAOr0BbIX AeKnapaunmn 1 NOACHEHWUIA K HUAM.



10. MpuHATUE Mep K NpeaynpexaeHno HegocTad, pacTpar 1 Apyrux HapyLIeHWUiA 1
310ynoTPe6EHNIA.

11. MpoBeAeHNe MHCTPYKTaXKa MaTepuasibHO OTBETCTBEHHbIX /1ML, N0 BOMPOCaM yueTa U
COXPaHHOCTW LIEHHOCTEN, HaXOAALLMXCA Ha X OTBETCTBEHHOM XPaHEeHWM.

12. OcyLLecTB/EHNE KOHTPO/S CBOEBPEMEHHBIM MPOBEAEHNEM YdacTue B MPOBEAEHNM
WHBEHTapU3aLMI aKTUBOB M 00513aTE/IbCTB YHUBEPCUTETA, CBOEBPEMEHHOE U
npaBuIbHOE OTPaXKEHWE pe3yNbTaToB MHBEHTapPM3aLMn B GHOMKETHOM yuYeTe.

13. YyvacTve B NpoBeAeHUN aHaM3a (DMHAHCOBO-XO03ACTBEHHOW AESTENLHOCTY C LIEMbHO
BbISIBIEHWI BHYTPUXO3ANCTBEHHbIX PE3EPBOB, IMKBUAALIMM NOTEPL U
Henpoun3BOACTBEHHbIX PACX0OA0B.

14. OcylLLecTBNEHNE MePONPUSTUIA NO NOBbILLEHWIO YPOBHS aBTOMATU3aLUN YYETHO-
BbIUMCNNTENbHBIX PaboT.

15. CcTeMaTM3NPOBaHHbIA YUYET NONOXEHWIA, MHCTPYKLUWIA, APYTX HOPMATUBHBIX aKTOB
Mo Bonpocam opraHu3aLun 1 BefleH1s GHOIXKETHOrO 1 HA/IOrOBOr0 y4eTa.

16. O6ecneyeHne XpaHeHMs BYXranTepcKmxX AOKYMEHTOB, PErMCTPOB yUeTa, UHbIX
NIOKYMEHTOB, CBSI3aHHbIX C 1eSTeNbHOCTbHO OYXranTepckoro apxmea.

IIl.  paBa 1 06513aHHOCTN

1 Tpe6oBaTb OT NoApa3AeneHNn yHMBepcUTeTa NPeACTaBeHNs MaTepranos (N1aHoB,
OTYeTOB, CMPaBOK M T.M.), HEOOXOAMMBIX [/ OCYLLECTB/IEHNS PaboThl, BXOAALLEN B
KOMMETEHLMIO ByXrantepumn.

2. He npvHMMAaTb K UCNOTHEHUIO U O(hOPMIEHUIO LOKYMEHTbI MO onepauusmM, KoTopble
HapyLlaloT AencTBYyoLLee 3akbHOAATENLETBO M YCTAHOB/EHHbIN NOPALOK Npuema
OMNPUXO0L0BaHUA, XPaHEHMS N PACXOL0BaHMA [eHEXHbIX CPeACTB, 060pyA0BaHMUN,
maTepuasbHbIX U APYTrUX LeHHOCTEN.

3. MpeacTaBnATb PYKOBOAUTENIO NPELJIOKEHUS O HANIOXKEHWUMN ANCLUMIIMHAPHBIX
B3bICKaHWUIA Ha NnL, JOMYCTUBLUMX HeJ06poKavecTBEHHOe O(DOPMIIEHNE N COCTaBNEHNE
[OKYMEHTOB, HECBOEBPEMEHHYIO Mepeaady X 4ns 0TPaKeHUs Ha cyeTax
OyXranTepckoro y4yera U B OTHYETHOCTM, & TaKkXe 3a HeJOCTOBEPHOCTbL COZlePXKaLLXCS B
[OOKYMEHTAX [aHHbIX.

4. OCyLLeCTBNATL CBA3b C APYTMMU OpraHn3auuaMmn U rocy4apCTBeHHbIMU OpraHamu o
BOMpocaM, BXOAALLMM B KOMMNETEHLMIO OyXrantepuu.

5. YKa3aHus paboTHUKOB GYXranTepckom cny>obl B npegenax QyHKLmu,
NpeayCMOTPEHHBIX HACTOALLMM MONOXEHWE, ABMAIOTCA 0653aTe/IbHbIMU K PYKOBOACTBY
1 UCMONIHEHWIO BCEMU MOAPA3LeNeHNAMN UHCTUTYTA.

V. OTBETCTBEHHOCTb

1 Bcto nonHoty OTBETCTBEHHOCTM 33 KAYECTEO 1 CBOEBPEMEHHOCTb BbIMOSHEHUA
BO3/10)KEHHbIX HACTOSLLMM MOIOXKEHME HA ByXranTepuio 3agad n PyHKLMIA HeceT
rnaBHbIin Byxrantep.

2. CTeneHb OTBETCTBEHHOCTY APYrUX pabOTHMKOB OyXranTepum ycTaHaBNMBaETCA
[OO/MKHOCTHBIMU MHCTPYKUMSAMW. [ NaBHbINA OyXrantep ycTaHaBMBAET C/yXXebHbIe
06513aHHOCTIN PabOTHMKOB BYXranTepun JOMKHOCTHLIX MHCTPYKLMSIX.

V. OpraHuzauns paboThbl

Byxrantepus paboTaeT B COOTBETCTBUM C NMPaBMUIaMn BHYTPEHHETO pacnopsaka
opraHusaLum.
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