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Onthaalmedewerker	
 

Wij	zijn	op	zoek	naar	een	onthaalmedewerker,	een	gezicht	én	aanspreekpunt	van	ACEG	voor	
onze	klanten	en	medewerkers.	

Je	bent	het	visitekaartje	van	onze	onderneming.	Telefonische	oproepen	en	mails	beantwoorden	
en	doorverbinden	is	jouw	specialiteit.	Bestellingen	plaatsen	in	functie	van	het	kantoor	horen	ook	
tot	het	takenpakket.	

	Je	zorgt	ervoor	dat	de	uitstraling	van	ons	ACEG-kantoor	steeds	bewaard	wordt.			

JOUW	PROFIEL?		
 

§ Je	werkt	graag	in	een	georganiseerde	omgeving	
§ Je	hebt	een	verzorgd	voorkomen	en	hebt	een	enthousiaste	uitstraling		
§ Je	bent	sociaal	en	houd	van	klantencontact	
§ Je	volgde	bij	voorkeur	een	administratieve	richting	of	beschikt	over	een	eerste	ervaring.		
§ Je	houdt	van	nauwkeurig	werken		
§ Je	kan	snel	schakelen	bij	het	binnenkomen	van	verschillende	telefoongesprekken.	Je	

houdt	het	hoofd	koel	en	weet	goed	alles	te	organiseren.		
§ Je	bent	vlot	tweetalig	(NL/FR)	

	

WAT	BIEDEN	WIJ?		
	 	

§ Een	boeiende,	gevarieerde	job	in	een	professionele	stabiele	omgeving	met	een	uitstekende	
werksfeer;		

§ Een	voltijdse	job	met	een	attractief	salaris	en	extralegale	voordelen		
§ De	mogelijkheid	om	je	competenties	en	talenten	ten	vollte	te	benutten	en	verder	uit	 te	

bouwen		
§ Je	komt	terecht	in	een	jonge	dynamische	organisatie	met	oog	voor	detail.	

	
	
Dus	als	je	zoek	bent	naar	een	job	met	afwisselende	inhoud	in	een	dynamische	werkfsfeer…		
…	dan	ben	jij	mischieen	wel	het	profiel	dat	we	zoeken?	Solliciteer	snel	via	HR@aceg.be	en	wie	weet	
springen	de	vonken	wel	over.	
	 	


